
 

Перечень административных процедур, осуществляемых Берёзовским городским исполнительным комитетом по заявлениям граждан по 

регистрации актов гражданского состояния в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 

 
Наименование 

административной процедуры 

Документы и (или) сведения, 

представляемые 

гражданином для 

осуществления 

административной 

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административ

ной процедуры 

Максимальный 

срок 

осуществления 

административно

й процедуры 

Срок действия справки, 

другого документа 

(решения), выдаваемых 

(принимаемого) при 

осуществлении и 

административной 

процедуры 

 

Ответственные лица Перечень документов и (или) сведений, 

запрашиваемых у государственных 

органов, иных организаций 

ГЛАВА 5 

РЕГИСТРАЦИЯ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ 

5.1. Регистрация рождения заявление 

 

паспорта или иные документы, 

удостоверяющие личность 

родителей (родителя), 

заявителя (за исключением 

иностранных граждан и лиц без 

гражданства, ходатайствующих 

о предоставлении статуса 

беженца, дополнительной 

защиты или убежища в 

Республике Беларусь, и 

иностранных граждан и лиц без 

гражданства, которым 

предоставлена дополнительная 

защита в Республике Беларусь) 
 
свидетельство о регистрации 

ходатайства о предоставлении 

статуса беженца, 

дополнительной защиты или 

убежища в Республике 

Беларусь – для иностранных 

граждан и лиц без гражданства, 

ходатайствующих о 

предоставлении статуса 

беженца, дополнительной 

защиты или убежища в 

Республике Беларусь 

 

свидетельство о 

 

бесплатно 

 

2 дня со дня 

подачи заявления, 

при торжественной 

регистрации 

рождения - 3 дня, 

при 

одновременной 

регистрации 

рождения, 

установления 

отцовства и 

заключения брака - 

в день регистрации 

заключения брака, 

а в случае запроса 

сведений и (или) 

документов от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций - 

1 месяц 

 

бессрочно 

 

Малявская С.Ф., 

управляющий делами 

горисполкома, кабинет 

№ 6, т.648403 

На время его отсутствия, 

заявление принимает  

Андреенко Ю.Г., 

старший инспектор 

горисполкома, кабинет 

№ 5, т.648406 

 

Каждую среду с 17.00 до 

20.00 заявления 

принимают старшие 

инспектора 

горисполкома Лайкович 

О.С., Окатьева С.П., 

кабинет службы «Одно 

окно», тел. 648405, 

648410 

 

 

 

 

 

 



предоставлении 

дополнительной защиты в 

Республике Беларусь – для 

иностранных граждан и лиц без 

гражданства, которым 

предоставлена дополнительная 

защита в Республике Беларусь 

 

медицинская справка о 

рождении либо копия решения 

суда об установлении факта 

рождения 

 

документ, являющийся 

основанием для записи 

сведений об отце ребенка в 

записи акта о рождении 

(совместное заявление 

родителей ребенка, не 

состоящих в браке между 

собой, копия решения суда об 

установлении отцовства), – в 

случае, если родители ребенка 

не состоят в браке между собой 

 

заявление матери ребенка, 

подтверждающее, что ее 

супруг, бывший супруг не 

является отцом ребенка, 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

фактического отца ребенка, 

заявление супруга, бывшего 

супруга матери ребенка, 

подтверждающее, что он не 

является отцом ребенка, 

совместное заявление матери и 

фактического отца ребенка о 

регистрации установления 

отцовства – в случае 

регистрации рождения ребенка 

у матери, заявляющей, что ее 

супруг, бывший супруг не 

является отцом ребенка 

 

документ, подтверждающий 

заключение брака между 



родителями ребенка, – 

в случае, если брак заключен за 

пределами Республики 

Беларусь 
 
документ, подтверждающий 

прекращение брака или 

признание его 

недействительным между 

родителями ребенка (за 

исключением документов, 

выданных органом загса 

Республики Беларусь), – в 

случае, если со дня 

прекращения брака или 

признания его 

недействительным до рождения 

ребенка прошло не более 10 

месяцев 

 

 

5.2. Регистрация заключения 

брака 

совместное заявление лиц, 

вступающих в брак 

 

паспорта или иные документы, 

удостоверяющие личность лиц, 

вступающих в брак 

 

заявление о снижении брачного 

возраста, решение органов 

опеки и попечительства либо 

копия решения суда об 

объявлении 

несовершеннолетнего 

полностью дееспособным 

(эмансипация), медицинская 

справка о состоянии здоровья 

(подтверждающая 

беременность) лица, 

вступающего в брак, – для 

лица, не достигшего 18-летнего 

возраста 

 

заявление лиц, вступающих в 

брак, о сокращении срока 

1 базовая 

величина за 

регистрацию 

заключения 

брака, включая 

выдачу 

свидетельств 

3 месяца со дня 

подачи заявления 

бессрочно  Малявская С.Ф., 

управляющий делами 

горисполкома, кабинет 

№ 6, т.648403 

На время его отсутствия, 

заявление принимает  

Андреенко Ю.Г., 

старший инспектор 

горисполкома, кабинет 

№ 5, т.648406 

 

Каждую среду с 17.00 до 

20.00 заявления 

принимают старшие 

инспектора 

горисполкома Лайкович 

О.С., Окатьева С.П., 

кабинет службы «Одно 

окно», тел. 648405, 

648410 

 

 



заключения брака с указанием 

особых обстоятельств, по 

которым необходимо 

сокращение срока заключения 

брака, и документы, 

являющиеся основанием для 

сокращения данного срока, – в 

случае сокращения срока 

заключения брака 

 

заявление лиц, вступающих в 

брак, с указанием 

уважительных причин, по 

которым они не могут прибыть 

в орган загса для регистрации 

заключения брака, – в случае 

регистрации заключения брака 

вне помещения органа загса 

 

копия решения суда об 

установлении факта состояния 

в фактических брачных 

отношениях, возникших до 8 

июля 1944 г., – в случае 

регистрации заключения брака 

на основании такого решения 

суда 

 

документ, подтверждающий 

внесение платы 

 

помимо указанных документов 

лицами, вступающими в брак, 

представляются: 

 

гражданами Республики 

Беларусь: 

 

вид на жительство, выданный 

компетентным органом 

государства постоянного 

проживания, – в случае, если 

гражданин Республики 

Беларусь постоянно проживает 

за пределами Республики 

Беларусь 

 

 



документ об отсутствии 

зарегистрированного брака с 

другим лицом, выданный 

компетентным органом 

государства постоянного 

проживания, – в случае, если 

гражданин Республики 

Беларусь постоянно проживает 

за пределами Республики 

Беларусь 

 

документы, подтверждающие 

прекращение предыдущего 

брака (за исключением 

документов, выданных органом 

загса Республики Беларусь), – в 

случае прекращения брака 

 

5.3. Регистрация установления 

отцовства 

совместное заявление 

родителей об установлении 

отцовства либо заявление о 

регистрации установления 

отцовства на основании 

решения суда об установлении 

отцовства 

 

паспорта или иные документы, 

удостоверяющие личность 

заявителей (заявителя) 

 

 

бесплатно 2 дня со дня 

подачи заявления, 

при 

одновременной 

торжественной 

регистрации 

рождения и 

регистрации 

установления 

отцовства - 3 дня, 

при 

одновременной 

регистрации 

рождения, 

установления 

отцовства и 

заключения брака - 

в день регистрации 

заключения брака, 

при подаче 

совместного 

заявления до 

рождения 

ребенка - в день 

регистрации 

рождения ребенка, 

а в случае запроса 

сведений и (или) 

документов от 

бессрочно Малявская С.Ф., 

управляющий делами 

горисполкома, кабинет 

№ 6, т.648403 

На время его отсутствия, 

заявление принимает  

Андреенко Ю.Г., 

старший инспектор 

горисполкома, кабинет 

№ 5, т.648406 

 

Каждую среду с 17.00 до 

20.00 заявления 

принимают старшие 

инспектора 

горисполкома Лайкович 

О.С., Окатьева С.П., 

кабинет службы «Одно 

окно», тел. 648405, 

648410 

 

 

 



других 

государственных 

органов, иных 

организаций - 

1 месяц 

5.5. Регистрация смерти заявление 

 

паспорта или иные документы, 

удостоверяющие личность 

умершего (при их наличии) и 

заявителя (за исключением 

иностранных граждан и лиц без 

гражданства, ходатайствующих 

о предоставлении статуса 

беженца или дополнительной 

защиты в Республике Беларусь, 

и иностранных граждан и лиц 

без гражданства, которым 

предоставлена дополнительная 

защита в Республике Беларусь) 

 

свидетельства умершего (при 

их наличии) и заявителя о 

регистрации ходатайства о 

предоставлении статуса 

беженца или дополнительной 

защиты в Республике 

Беларусь - для иностранных 

граждан и лиц без гражданства, 

ходатайствующих о 

предоставлении статуса 

беженца или дополнительной 

защиты в Республике Беларусь 

 

врачебное свидетельство о 

смерти (мертворождении) либо 

копия решения суда об 

установлении факта смерти или 

объявлении гражданина 

умершим 

 

документ специализированной 

организации, осуществившей 

погребение умершего, - в 

случае регистрации смерти по 

месту захоронения умершего 

бесплатно в день подачи 

заявления, а в 

случае запроса 

документов и (или) 

сведений от других 

государственных 

органов, иных 

организаций - 

1 месяц 

бессрочно Малявская С.Ф., 

управляющий делами 

горисполкома, кабинет 

№ 6, т.648403 

На время его отсутствия, 

заявление принимает  

Андреенко Ю.Г., 

старший инспектор 

горисполкома, кабинет 

№ 5, т.648406 

 

Каждую среду с 17.00 до 

20.00 заявления 

принимают старшие 

инспектора 

горисполкома Лайкович 

О.С., Окатьева С.П., 

кабинет службы «Одно 

окно», тел. 648405, 

648410 

 

 

 

 



 

 

военный билет умершего - в 

случае регистрации смерти 

военнослужащих 

 

 

5.13. Выдача справок о 

рождении, о смерти 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

бесплатно в день обращения, 

но не ранее дня 

регистрации 

рождения, смерти 

бессрочно Малявская С.Ф., 

управляющий делами 

горисполкома, кабинет 

№ 6, т.648403 

На время его отсутствия, 

заявление принимает  

Андреенко Ю.Г., 

старший инспектор 

горисполкома, кабинет 

№ 5, т.648406 

 

Каждую среду с 17.00 до 

20.00 заявления 

принимают старшие 

инспектора 

горисполкома Лайкович 

О.С., Окатьева С.П., 

кабинет службы «Одно 

окно», тел. 648405, 

648410 

 

 

 

______________________________ 
*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются 

государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно. 

Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, существует только в виде электронного документа, заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма 

внешнего представления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (данное требование не распространяется на случаи внесения платы посредством использования автоматизированной информационной системы 

единого расчетного и информационного пространства). 

В случае внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в 

заявлении заинтересованного лица об осуществлении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа представления документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, 

не требуется. 

Факт внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в 

автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации о внесении платы. 

**В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет 

документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение. 

В случае, если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за 

выдачу которых предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых документов и (или) сведений. 

 


